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Vorbemerkung

Diese Richtlinie zur Gestaltung von technisch-wissenschaftlichen Arbeiten ist als Grundlage
fur alle an der Fachschule fir Technik zu erstellenden Projektarbeiten, um ein einheitliches
Layout zu gewéhrleisten und standig wiederkehrende Fragen bezlglich formaler Aspekte zu
Klaren.

Selbstverstandlich kann die Arbeit mit jedem beliebigen Textverarbeitungsprogramm erstellt
werden. Die in dieser Richtlinie angegebenen Gestaltungsregeln sind dabei stets zu beachten.
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1 Allgemeines

In diesem Abschnitt werden der grundlegende Aufbau und die dulRerer Form der Arbeit erldu-
tert. Die Verwendung eines Textverarbeitungsprogramms wie MICROSOFT Word® wird
vorausgesetzt. Schreibmaschine oder Handschrift sind aufgrund der schlechten Lesbarkeit
nicht zu verwenden. Fur den Ausdruck ist ein Drucker mit qualitativ gutem Schriftbild zu
verwenden, z. B. Laser- oder Tintenstrahldrucker. Die Arbeit ist grundsatzlich einseitig im
Hochformat zu drucken.

1.1  Aufbau der Arbeit

Der Aufbau einer Projektarbeit ist wie folgt zu gliedern:
o Titelblatt,

e bei Bedarf Sperrvermerk,

o Eidesstattliche Erklarung,

e Inhaltsverzeichnis,

e Text,

o Einleitung (Problematik, Zielsetzung, Vorgehen),

o Hauptteile (z. B. IST-Analyse, SOLL-Konzeption),

o Schlussteil (Zusammenfassung und wenn gewdinscht ein Fazit (eigene Bewertung der
Projektarbeit, des Projektablaufs))

o Literaturverzeichnis,

e Anhang,
o separate Bilder' und Zeichnungen,
o Berechnungen,

o Tabellen usw.

Damit sind Bilder gemeint, die fiir das unmittelbare Verstandnis der Arbeit keine Bedeutung haben. Das
gleiche gilt fir Folgen von Bildern, die sich tiber mehrere Seiten erstrecken und dadurch den Fluss der Arbeit
.zerreiflen wiirden.
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1.2 Titelblatt

Bild 1-1 beinhaltet ein Beispiel fur das Titelblatt und dessen Rickseite. Diese miissen zwecks
einheitlicher Gestalt der Arbeiten verwendet werden. Unten links ist der betreuende Lehrer
einzutragen. Die Ruckseite des Titelblatts enthalt die Adresse des Berufskollegs und den Titel
der Arbeit.

/5’
Firmen-
togo senes
BECKUM
a Fachschule fir Technik
nung (¥ Fachrichtung Maschinenbautechnik
Projektarbeit
Fachschule fiir Technik
Fachrichtung Maschinenbautechnik
Titel der Arbeit,
wenn noétig liber mehrere Zeilen
vorgelegt von
Deate Musterirau Hior wird dor Titel der Arbeit in Arial 12pt fott ausgefiihrt, wobel der Titel
ans Mustermann v r
auch Uber mehrer Zeilen gehen kann
am: <Abgabedatum>
Betreuer:
Name des betreuenden Lehrers Berufskolleg Beckum
Berufskolleg Beckum Fachschule fisr Technik
Fachrichtung Maschinenbautechnik
Name des Firmenbetreuers Hansaring 11
Name der Firma Beckum, 03. August 2008 D-59269 Beckum

Bild 1-1: Titelblatt der Arbeit

1.3 Sperrvermerk

Bei Bedarf kann eine Arbeit fuir Dritte gesperrt werden. Dies ist in der Regel dann notwendig,
wenn die Arbeit in einem Unternehmen erstellt und aufgrund sensibler Informationen nicht
verdffentlicht werden soll. In diesem Fall wird auf dem Titelblatt der Wortlaut ,,Nicht freige-
geben* eingefiigt (sieche Bild 1-2).
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o3
Firmen-
logo BERUFS
KOLLEG
BECKUM
Fachschule fiir Technik
Firmenbezeichnung (e Fachrichtung Maschinenbautechnik
Projektarbeit
Fachschule fiir Technik
Fachrichtung Maschinenbautechnik
Titel der Arbeit,
wenn notig Giber mehrere Zeilen
vorgelegt von
Beate Musterfrau
Hans Mustermann
/Arial 14pt, fett
Nicht freigegeben

Betreuer:
Name des betreuenden Lehrers
Berufskolleg Beckum
Name des Firmenbetreuers
Name der Firma Beckum, 03. August 2006

Bild 1-2: Titelblatt einer nicht freigegebenen Arbeit

Des Weiteren ist der Wortlaut des Sperrvermerkes auf dem leeren Blatt hinter dem Deckblatt
horizontal zentriert zu platzieren (siehe Bild 1-3). Am Ende der Seite sind Fihrungslinien fur
Unterschriften einzufligen, auf denen die Betreuer der Arbeit den Sperrvermerk zu bestatigen
haben.



Allgemeines

Seite 5

Arial 18pt, fett

\ Avrial }Gpt, fett

Sperrvermerk

Diese Arbeit enthalt vertrauliche Informationen.
Sie darf nur mit ausdriicklicher Genehmigung der an der
Projektarbeit beteiligten Firma ausgegeben werden.

<Unterschrift Verfasser=> <Unterschrifi Firma=

T pdalept

Name

Bild 1-3: Sperrvermerk fir Projektarbeiten

Anmerkung:

Die Angaben zum Sperrvermerk, die in der Arbeit gemacht werden, sind nur als Hinweis da-
rauf zu verstehen, dass zwischen Unternehmen und Verfasser der Arbeit eine rechtlich abge-
sicherte Geheimhaltungsvereinbarung existiert. Die Angabe in der Arbeit hat keine rechtliche

Relevanz.

1.4 Eidesstattliche Erklarung

Auf Seite 3 (drittes Blatt der Arbeit; Seite nach dem Titelblatt und der nachfolgenden Seite)
ist der Arbeit eine eidesstattliche Erklarung beizufiigen. Diese Seite besitzt keine Kopfzeile
und keine Seitennummerierung. Der Text wird auf der unteren Seitenhalfte mit dem in Bild
1-4 dargestellten Wortlaut platziert:
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W—

Eidesstattliche Erklarung: « Arial 12pt, fett

Hiermit erklare ich an Eides Statt, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig
und ohne unerlaubte fremde Hilfe angefertigt, keine anderen als die angege-
benen Quellen und Hilfsmittel benutzt und die benutzten Quellen wortlich oder
inhaltlich entnommenen Stellen als solche kenntlich gemacht habe.

<Unterschrift> Arial 12pt, normal

Beckum, 03. August 2006

Bild 1-4: Beispiel einer eidesstattlichen Erklarung

1.5

Inhaltsverzeichnis

Das in dieser Richtlinie verwendete Inhaltsverzeichnis ist fiir Projektarbeiten als Beispiel an-
zusehen. Weitere Punkte, die in dieser Gliederung nicht aufgefiihrt sind, werden im Folgen-
den benannt.

1.6

Das Inhaltsverzeichnis der Arbeit beginnt auf der nachsten Seite nach der Zusammenfas-
sung.

Fur das Inhaltsverzeichnis wird die Schriftart Arial in 12pt verwendet (genaue Spezifika-
tionen der Absatzformate kann den Druckformatvorlagen fir MICROSOFT Word® ent-
nommen werden).

Das Inhaltsverzeichnis muss logisch aufgebaut sein und einen ,,roten Faden“ durch die
Arbeit zeigen.

Es ist eine dekadische Klassifikation zu verwenden, wobei einzelne bzw. letzte Ziffern
ohne Punkt dargestellt werden: ,,1%, ,,1.1* und nicht ,,1.“ bzw. ,,1.1.*

Keine zu tiefe Untergliederung (n.n.n reicht, maximal n.n.n.n).

Die Seiten des Inhaltsverzeichnisses werden mit kleinen romischen Ziffern beginnend mit
1 nummeriert (siehe auch ,,Textbild: Gestaltung von Kopfzeilen“, Abschnitt 1.7).

Das Inhaltsverzeichnis des Anhangs ist in das Inhaltsverzeichnis zu Beginn der Arbeit
integrieren. Der Anhang beginnt aber weiterhin mit einem eigenen Inhaltsverzeichnis.

Gestaltung von Kopfzeilen

Die Kopfzeile wird durch eine diinne Linie unterstrichen (,,Format-Rahmen* bei MICRO-
SOFT Word®). Auf den Seiten erscheint linksbiindig der Kapitelname, z.B. ,,Einleitung®, ,,Li-
teraturverzeichnis® etc. Den Seitennummern wird das Wort ,,Seite vorangestellt und befindet
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sich jeweils rechtsbundig. Als Schriftart wird Times/Times New Roman 10pt verwendet. Die
Nummerierung des Haupttextes beginnt auf der ersten Seite des ersten Kapitels mit ,,1“. Das
Inhaltsverzeichnis wird mit kleinen rémischen Ziffern nummeriert.

Titel des Kapitels Seite 13

- —— I

Bild 1-5: Beispiel zur Gestaltung einer Kopfzeile fir Projektarbeiten

In Bild 1-5 ist ein Beispiel fir die Kopfzeile einer Seite dargestellt. Abweichend davon haben
die erste Seite des Inhaltsverzeichnisses, die Zusammenfassungen, die Deckblatter und eides-
stattliche Erklarungen keine Kopfzeile.

1.7 Art, Umfang und Anzahl der abzugebenden Arbeiten

e Der Umfang der Arbeit soll maximal 40 (vierzig) Seiten betragen. Nicht gezéhlt werden
Titelblatt, der Sperrvermerk, die Eidesstattliche Erklarung, das Inhalts-, Tabellen- und
Abbildungsverzeichnis und die Anlagen.

e Projektarbeiten sind als Spiralbindung abzugeben.
e Anlagen sind in einfacher Ausfilhrung separat in einem Ringordner abzugeben.

e Im Normalfall ist der Hauptteil der Dokumentation ist in zweifacher Ausfertigung abzu-
geben, der Anhang in einfacher Ausfertigung. Die Anzahl der abzugebenden Arbeiten
richtet sich aber nach Art der Arbeit und sollte auf jeden Fall immer mit dem Betreuer der
Arbeit abgesprochen werden. Zusatzlich sind noch entsprechende Versionen fiur die am
Projekt beteiligten Firmen zu erstellen.

e Das Titelblatt ist nach Bild 1-1 zu gestalten. Auf der Riickseite, bzw. der folgenden Seite
befindet sich die vollstandige Anschrift des Berufskollegs und der beteiligten Firma.

e Die Arbeit ist gemaR Kapitel 1.1 zu sortieren.

e Alle Dateien, die Dokumentation selber, alle Bilder, Tabellen usw. und die Anhange sind
in digitaler Form (auf einer CD-ROM) der Dokumentation beizuftigen, Details siehe Ka-
pitel 1.8.

1.8 Konzept zur Erstellung von CD-ROMs

Alle Dateien sind auf einer CD-ROM abzuspeichern. Die CD-ROM wird auf der Innenseite
des Kartons am Ende der Arbeit eingeklebt. Die zu verwendenden Dateiformate und die Spei-
cherstruktur auf der CD-ROM sind mit dem jeweiligen Projektbetreuer der Schule zu bespre-
chen.
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2 Textbild

In diesem Abschnitt werden grundlegende Formatierungen festgelegt und entsprechend erldu-
tert. Zusétzliche Darstellungsregeln fur Bilder und Tabellen sind beim betreuenden Lehrer
erhaltlich

2.1 Fliel3text

Zu beachten ist eine gleichmalige Gestaltung der Abstande im Text (Schrift Times oder
Times New Roman 12pt, 16pt Zeilenabstand, 8pt Abstand nach bzw. unter dem Absatz). Es
ist die neue amtliche Rechtschreibung zu verwenden. Als Standardreferenz ist der Duden zu
verwenden.

2.2 Uberschriften

Um eine bessere optische Gliederung des Textes zu erzielen, werden den Uberschriften im
Text auf den unterschiedlichen Gliederungsebenen verschiedenen SchriftgroRen zugewiesen
(14pt fett, 13pt fett, 12pt fett, 12pt normal — genaue Spezifikationen siehe Anhang). Uber-
schriften sind immer linksbindig (kein Blocksatz!), Schriftart Arial. Folgende Grundregeln
sollten beriicksichtigt werden:

e Die Hauptkapitel (,,1°, ,,2%, ...) beginnen immer auf einer neuen Seite.

e Das erste Kapitel (,,1) ist immer die ,,Einleitung* und kann aus den Unterkapiteln ,,1.1
Problematik®, ,,1.2 Zielsetzung* und ,,1.3 Vorgehen* bestehen

e Es miissen mindestens zwei Unterpunkte vorhanden sein, d.h. unter 2.1 missen mindes-
tens 2.1.1 und 2.1.2 stehen, wenn eine entsprechende Untergliederung erforderlich ist.

e  Oberpunkte sollten ebenfalls Text enthalten (z. B. 1 ... Text ... 1.1 ... Text ... 1.1.1 ... Text
usw.).

e Der Kerngedanke eines Kapitels wird innerhalb des jeweiligen Oberpunktes beschrieben,
wobei gleichrangige Unterpunkte in den Unterkapiteln behandelt werden (Beispiel: 2
»Kerngedanke®, 2.1 ,,Spezifikation®, 2.2 ,,Spezifikation, usw.).

In Bild 2-1 sind die moglichen Uberschriftsformen beispielhaft dargestellt.
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Einsitzbereiche fr dic AR-Technidogic in der Konzepienivwickiung Sl |

1 Einsatzbereiche fiir die AR-Technologie in der
Konzeptentwicklung neuer Fahrzeuge

In der Kanzepicntwicklung werden die Rahmenbedingungen fir das neue Fahreeug erarbeiici
gl snslyeeert. Viele neie gingelne Kamgponenien werden eatwickelr, modifizien und Bwerie
il aus dicsen dann ein Gesand fabrecug sulfpcbast. Um peu entwickellc Kampomenlen in ein-
errealen Fahrzeugumgebung oderan cinem Modell darstellen zu kiemen,

11 Einsatzszenarien flr die AR-Technologie

Machdem cing kurze Emnfiibrumg in Engwicklumpsarraiegen und deg Konsgpoemtwicklyng pepehen
worden sl werden nun Einsatescenarien beschricben, in denen dee AR-Techmologic den
Produktentste humgsproeess unierstibtzen kann.

111 Einsatz der AR-Technologie zur Darstellung und Uberprifung
varschiedener Fahrzeugkomponenten aus dem Baukastensystem

Wind vin Fabrecug nach dem Baukastenprinzip sulipcbast, hat der Koestrukiosr eder <in Team von
Komnstrukteuren dic Maglichkeil. auss giner grofen Aneahl von Komponenien ein Fahreeug Stiick fir
Stbck mufmohauen. Wird cine Awswahl geiroffen, die file die Richiige gehalen wird und diese dann
un el erates reales Mlodded| ungesciz,

1.1.1.1 Beweriung

D Bewertang erlolgt sulGrundlag: van....

Healitditsnahe Vismalisierung derdarzustellenden Geom et

Wor nechiden unsere Well m érster L vissel] wahe, i der @8 weder Abhungslehler soch

Ungenavigkeiten bei der Darsicllang von Ohjekten gibt, Entwickler und Konsiruktoare arbeiten
heute moch mit rexlen Prototypen, diedies ohine Zweifel erfiallen.

h Y
., h
b b
'/\ : J\J \K\M \N / )
"y LY (

Bild 2-1: Beispiel fir die einzusetzenden Uberschriften

2.3 FulRnoten

FuBnoten werden ausschlieBlich fiir Erlduterungen und Begriffsdefinitionen verwendet. Das
FulRnotenzeichen ist hochgestellt und 8pt grof3. Der Text wird in Times New Roman 10pt er-
stellt. Sie sind ausfilhrlich zu gestalten, z.B. Lésungselement? oder CAE®. Literaturverweise
bzw. Zitate werden direkt im Text eingebaut.

2 Losungselement: Ein Losungselement stellt eine realisierte, bewahrte Ldsung zur Erfullung einer Funktion
eines Industrieerzeugnisses dar. Diese Lésung kann elementar wie die Maschinenelemente Schraube oder
Wellen-/Nabenverbindung sein, aber auch sehr komplex sein wie ein Antriebssystem, bestehend aus mecha-
nischen, elektrischen und elektronischen Baugruppen und Regelungstechnik/Software.

CAE (Computer Aided Engineering): Rechnerunterstiitzung fur ingenieurmaiiges Arbeiten in der Produkt-
entwicklung, der Projektierung, u.a.
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2.4 Bilder

Bilder sollten nicht zum Selbstzweck erstellt werden, sondern nur dort, wo sie etwas klarer
bzw. mit geringerem Aufwand als reiner Text zum Ausdruck bringen kdnnen. Sie missen
Bezug zum Text haben, d.h. sie sind dort einzufugen, wo sie erwéhnt und erlautert werden;
eine erneute ,,Inhaltsangabe“ im Text ist jedoch unbedingt zu vermeiden.

o Bilder werden immer zentriert und ohne zusétzlichen Rahmen eingebunden, wobei die
Breite des Textbereiches dabei, sofern sinnvoll, vollstandig auszunutzen ist.

e |n den Bildern wird die Schriftart Arial verwendet.

e Jedes Bild ist mit einer kursiven Bildunterschrift zu nummerieren und zu bezeichnen (siehe
z. B Bild 2-1). Im Text wird immer unter Angabe der Bildnummer auf das jeweilige Bild
verwiesen. Die Nummerierung erfolgt kapitelweise (z. B.: 1. Kapitel ... Bild 1-1 ... Bild 1-2
... 2. Kapitel ... Bild 2-1 ... Bild 2-2 ... usw.) Eine Bildunterschrift muss so ausftihrlich sein,
dass ein ,,Querleser* versteht, was das Bild aussagen soll.

2.5 Tabellen

Fir Tabellen gilt sinngemél das gleiche wie fur Bilden und sind angelehnt an die folgende
Darstellung zu gestalten. Tabellen werden wie Bilden, jedoch separat nummeriert. Als
Schriftart wird in Tabellen Arial 10pt verwendet. Tabellen werden im Gegensatz zu einer
Bildunterschrift mit Uberschriften versehen.

Verlauft eine Tabelle Uber das Seitenende hinaus, dann wird sie auf der darauf folgenden Sei-
te mit einer neuen Kopfzeile fortgesetzt. Innerhalb einer Tabellenzeile darf allerdings kein
Seitenumbruch erfolgen. Eine neue Tabellenbeschriftung braucht nicht erstellt zu werden.

Tabelle 2-1: Beispiel fur eine Tabelle

Spalten- Spalten- Spalten-
beschriftung beschriftung beschriftung

Zeilenbeschriftung

Zeilenbeschriftung

Summenzeile
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2.6 Formeln und Gleichungen

In Bild 2-2 ist ein Beispiel flr eine in die Arbeit eingefligte Formel dargestellt. Alle Formeln
und Gleichungen sind mit einem entsprechenden Formeleditor zu erstellen.

_—— rmittlerer Auslallabsiand
1,_,_-.r|||gh“1_-k,'.|r_ i ! -
r|1'.|||q,:n.: I-'.q.'|1:|r:|I:||'.-'|.'|‘. ||1:II|-\,:|'-\,,'|' Aol labstand

.'-'.I

]
Text der Formel: Times 12 pt, normal

Indizes: Times Ept, normal

 Bundsteg .
. Oy o= =g, E-:.:,' d
Gikpichinng 210 Bolsp ki a n L
B PRIy . Beschriftung: Times 12 pt, kursiv
C..  Rapitalwert der Investition
i, Anschalfungsavszahlung im Zeitpankt 0
= Llberschuss der Enzahlung (k) iiber die Auszahlung (o) m
dier Pariode 1
l: {1+ mit i = Kalkulationszmafluss
n "".I_II.I'I.I1IJ_L\.-\',,:iIl.I|,,'F diex Ty :_'1'.1I|||'|-u.:-hi-._'hlu;x

Times 12 pt, normal

Bild 2-2: Beispiel der Formeldarstellung

Die Formeln sind kapitelweise zu nummerieren, damit ein spateres Referenzieren im Text
maoglich ist. Flr die Nummerierung wird Times New Roman, 12pt, kursiv verwendet. Alle
verwendeten Formelzeichen sind bei erstmaligem Erscheinen zu erldutern.

2.7 Technische Zeichnungen

Technische Zeichnungen missen nach DIN 824 auf das Ablageformat gefaltet werden. Diese
Faltung gewabhrleistet einen einfachen Gebrauch in Aktendeckeln, Heftern und Mappen. Pla-
ne, Zeichnungen, Skizzen, Listen, die nicht im Anhang abgeheftet werden kdnnen, sind als
Anlagen beizufligen. Alle Anlagen erhalten fortlaufende Nummern. Sie sind nach DIN 824
auf DIN A4-Format zu falten oder (nach Ricksprache mit dem betreuenden Lehrer) gerollt
abzugeben. Das Schriftfeld befindet sich rechts unten und muss in gefaltetem Zustand sichtbar
sein. Es muss nach den DIN-Vorschriften flr technische Zeichnungen vollstdndig ausgefullt
sein. Dazu ist bei jeder Zeichnung zusétzlich noch eine Kurzbezeichnung der Projektarbeit
einzutragen.
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2.8 Zitieren

Ein Zitat liegt dann vor, wenn von anderen Autoren formulierte Sachverhalte wortlich oder
sinngemaR in der eigenen Arbeit verwendet werden, und die Literaturquelle, aus der die Ge-
danken entnommen sind, genau angegeben wird.

Der im Text angegebene Verweis, woher die Literatur stammt, wird Quellenangabe genannt.
Hinten im Literaturverzeichnis werden die zitierten Publikationen mit Angabe der bibliografi-
schen Daten aufgefuhrt.

Fir den Nachweis von Quellen, sei es fur Zitate oder fir Verweise auf weiterfihrende Litera-
tur, werden verschiedene Maoglichkeiten eingesetzt. Fur Projektarbeiten am BK Beckum wird
ein Verweissystem nach folgender Struktur verwendet: [Heer-06]

Der Verweis besteht aus den ersten vier Buchstaben des Nachnamens des Autors (Rainer Hee-
ren) und dem Erscheinungsjahr der Quelle (2006). Beide Angaben werden durch Bindestrich
verbunden und von rechteckigen Klammern eingefasst.

Alternativ ist auch eine Nummerierung der Literaturstellen in der Art ,,[1]*“ moglich. Welche
Form der Bezeichnung gewahlt werden soll, ist mit dem jeweiligen Projektbetreuer abzu-
stimmen.

2.9 Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis sind alle referenzierten Quellen (und nur diese!) aufzufiihren und im
Text kenntlich zu machen. Es ist wie ein separates Kapitel (mit Kapitelnummer) zu handha-
ben. Dies ist immer das letzte Kapitel der Arbeit. Bei groReren Verzeichnissen kann eine Un-
terteilung nach Monographien, Aufsétzen in Zeitschriften bzw. Sammelwerken und sonstigen
Veroffentlichungen sinnvoll sein. Die Quellen sind alphabetisch zu ordnen. Im Literaturver-
zeichnis wird die Schrift Times 10pt verwendet. Um nicht unnétig Platz zu vergeuden, wer-
den die Reihen nicht vorzeitig umgebrochen. Die Literatur ist wie folgt aufzufihren:

e Am linken Rand wird der Referenzschliissel ohne Seitenangaben eingetragen, z. B.
[Heer-06] oder [1].

e Danach folgen der oder die Autoren und Titel der Publikation sowie diverse weitere An-
gaben, die fiir eine eindeutige Identifizierung notwendig sind, s. Bild 2-3.
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Literarturverzeichnis Seite 84

10 Literaturverzeichnis

[Ehr03] EHRLENSPIEL, K.: Integrierte Produktentwicklung. Carl Hanser
Verlag, Miinchen, 2003
[FGK+04] FRANK, U.; GIESE, H.; KLEIN, F.; OBERSCHELP, O.; SCHMIDT, A.;

ScHULZ, B.; VOCKING, H.; WITTING, K.: Selbstoptimierende
Systeme des Maschinenbaus - Definitionen und Konzepte. HNI-
Verlagsschriftenreihe, Paderborn, Band 155, 2004

[GEKO1] GAUSEMEIER, J.; EBBESMEYER, P.; KALLMEYER, F.:
Produktinnovation - Strategische Planung und Entwicklung der
Produkte von morgen. Carl Hanser Verlag, Miinchen, 2001

[Nau00] NAUMANN, R.: Modellierung und Verarbeitung vernetzter
intelligenter mechatronischer Systeme. Dissertation, Fachbereich
fiir Maschinentechnik, Universitit Paderborn, 2000

[OHGO04] OBERSCHELP, O.; HESTERMEYER, T.; GIESE, H.: Strukturierte
Informationsverarbeitung fiir selbstoptimierende mechatronische
Systeme. In: Gausemeier, J.; Wallaschek, J. (Hrsg.): Tagungsband
2. Paderborner Workshop ,,Intelligente Mechatronische Systeme*.
25./26. Mirz 2004, HNI-Verlagsschriftenreihe, Paderborn, Band
145, 2004

[W3C98-0l] WoRrLD WIDE WEB CONSORTIUM (Hrsg.): Extensible Markup
Language (XML) 1.0. W3C Recommendation, 10.February 1998,
unter: http://www.w3.org/TR/1998/REC-xml-19980210

Times New Roman, 10pt

Bild 2-3: Beispiel eines Literaturverzeichnisses

2.10 Anhang

Im Anhang werden sich aus der Arbeit ergebene groRere Listen, Layouts, Zeichnungen Be-
rechnungen, Protokolle, Kostenvoranschlédge etc. aufgenommen. Die Notwendigkeit eines
eigenen Inhaltsverzeichnisses fur den Anhang ergibt sich aus dem Umfang des Anhanges (nur
eine Zeichnung im Anhang ben6tigt kein eigenes Inhaltsverzeichnis).

2.11 Abkirzungsverzeichnis, Formelzeichenverzeichnis

Bei Bedarf kann ein Abkiirzungsverzeichnis und ein Formelzeichenverzeichnis angelegt wer-
den. Beide sind sinnvoll, wenn sehr viele Abklrzungen (ca. 20) und Formelzeichen (ca. 40) in
einer Arbeit verwendet werden und deren Anwendung sich nicht nur auf wenige Kapitel be-
schrankt.
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A1l Seitenlayout

Das Seitenlayout der Arbeit ist aus Bild A- 1 zu entnehmen. Bei Verwendung der vorhande-
nen Formatvorlage fiir MICROSOFT Word® sind die entsprechenden Einstellungen bereits
vorgenommen.

Titel des jeweiligen Kapitels Seite 3

oberer Rand 30mm

Y

linker Rand 20mm

rechter Rand 20mm

Bundsteg 10mm

unterer Rand 25mm

Bild A- 1: Grundsatzliches Seitenlayout

Seitenrénder: oben 30mm
unten 25mm
rechts 20mm
links 20mm

Bundsteg 10mm
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A2 Formatvorlage

Die wichtigsten Vorlagen, welche h&aufig verwendet werden, sind in der folgenden Tabelle

fett hervorgehoben, siehe Tabelle A- 1.

Tabelle A- 1: Formatvorlagen

Formatvorlage Formatierung Anmerkung
Times New Roman, 12pt, 16pt
Abklrzungsver- Zeilenabstand, linksblindig, .
zeichnis Abstand nach: 8pt, han- Angabe der Abkurzungen
gend 3 cm
. Arial, 14pt, fett, 16pt Zeilenab- Uberschrift des Anhangs
A;ﬁ:anr?_“ﬁtel stand, linksbhlndig, Abstand durch Bezeichnung ,An-
? ¢ vor: 24 pt, Abstand nach: 8 pt hang*
Arial, 14pt, fett, Zeilenabstand
A1 Anhang 18pt, linksbundig, Abstand vor: | Uberschrift 1. Grades im
Uberschrift 1 27pt / Abstand nach: 8pt, hdn- | Anhang
gend 1,8 cm
Arial, 13pt, fett, Zeilenabstand
A1.1 Anhang 16pt, linksbindig, Abstand vor: | Uberschrift 2. Grades im
Uberschrift 2 24pt / Abstand nach: 8pt, hdn- | Anhang
gend 1,8 cm
Arial, 12pt, fett, Zeilenabstand
A1.1.1 Anhang U- 16pt, linksbundig, Abstand vor: | Uberschrift 3. Grades im
berschrift 3 24pt / Abstand nach: 8pt, hdn- | Anhang
gend 1,8 cm
Arial, 12pt, Zeilenabstand 16pt,
A1.1.1.1 Anhang linksbiindig, Abstand vor: 24pt/ | Uberschrift 4. Grades im
Uberschrift 4 Abstand nach: 8pt, han- Anhang
gend 1,8 cm
Times New Roman, 12pt, 16pt
. Zeilenabstand, Blocksatz, Ab- .
Aufzéhlung stand vor- 8pt, Einzug links Punktaufzahlung
1,5 cm
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Formatvorlage

Formatierung

Anmerkung

Beschriftung Bild

Times New Roman, 12pt, kur-
siv, 16pt Zeilenabstand, Block-
satz, Abstand nach: 14pt, han-
gend
3cm

Beschreibung von einge-
fugten Bildern

Times New Roman, 12pt, kur-
siv, 16pt Zeilenabstand, Block-

Bes_chnftung satz, Abstand nach: 14pt, han- E_i_eschre|bgng von einge-
Gleichung fugten Gleichungen

gend

3cm

Times New Roman, 12pt, kur-
Beschriftung :2{[’21 GA%tS.tZaeAIgr\wgt?.sE&ncti, E@I;:Ek_ Beschreibung von einge-
Tabelle ‘ - 1P fugten Tabellen

gend

2,5¢cm

6pt Abstand vor Bild, zentrierte Ausrichtung eines einge-
Bild ) ’ fugten Bildes oder einer

Ausrichtung ) i, .

eingefligten Gleichung

Deckblatt_1: Avrial, 12pt, 16pt Zeilenabstand, | Autor(en) der Projekt-
Angabe Verfasser zentriert arbeit
Deckblatt_1: Arial, 12pt, 16pt Zeilenabstand, | Betreuer der Projekt-
Angabe Korrek- . L .

linksbindig arbeit
tor/Betreuer

Deckblatt_1: Arbeit

Arial, 24pt, fett, 33pt Zeilenab-
stand, zentriert, Abstand vor:
84pt

Angabe der Art der
Arbeit

Deckblatt_1:
Bez. Bildungsgang

Arial, 14pt, 19pt Zeilenabstand,
zentriert, Abstand nach: 60pt

Angabe des Bildungs-
ganges

Deckblatt_1:
Nicht Freigegeben

Arial, 14pt, fett, 16pt Zeilenab-
stand, zentriert

Spezifizierung nicht frei-
gegebener Arbeit

Deckblatt_1:
Projektarbeit_ Thema

Arial, 18pt, fett, 24pt Zeilenab-
stand, zentriert, Abstand nach:
84pt

Thema der Projekt-
arbeit

Deckblatt_2: Datum
der Abgabe

Arial, 12pt, 16pt Zeilenabstand,
linksbuindig

Abgabedatum der
Projektarbeit

Deckblatt_2: Schule/
Firma_Name

Arial, 11pt, 16pt Zeilenabstand,
linksbiindig

Adresse des BK Beckum
und der beteiligten
Firmen
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Formatvorlage

Formatierung

Anmerkung

Deckblatt 2:
Schule/Firma_Name

Times New Roman, 12pt, fett,
16pt Zeilenabstand, linksban-
dig

Adresse des BK Beckum
und der beteiligten
Firmen

Deckblatt 2:
Thema_Arbeit

Arial, 12pt, fett, 16pt Zeilenab-
stand, linksbundig, Abstand
vor: 48pt / Abstand nach: 8pt

Thema der Projektar-
beit (das Thema muss
das gleiche wie auf
Seite 1 des Deckblattes
sein)

Deckblatt 2: Projekt-
arbeit Nummer

Arial, 12pt, 16pt Zeilenabstand,
linksbindig, Abstand vor: 445pt

Nummer der Projekt-
arbeit

Eidesstattliche
Erklarung_Text

Helvetica, 12pt, 16pt Zeilenab-
stand, Blocksatz, Abstand
nach: 8pt

Text der eidesstattlichen
Erklarung

Eidess_ftattliche Erkla-
rung_Uberschrift

Helvetica, 12pt, fett, 16pt Zei-
lenabstand, Blocksatz, Abstand
nach: 8pt

Uberschrift der eides-
stattlichen Erklarung

FuRnotentext

Times New Roman, 10pt, 12pt
Zeilenabstand, Blocksatz, Ab-
stand nach: 8pt

Formatierung des Ful3no-
tentextes

(automatische Zuweisung
durch Word)

FulRnotenzeichen

Times New Roman, 12pt, 16pt
Zeilenabstand, Blocksatz, Ab-
stand nach: 8pt

Formatierung des Fulino-
tenzeichens
(automatische Zuweisung
durch Word)

Inhaltsverz_Uber-
schrift

Arial, 14pt, fett, 19pt Zeilenab-
stand, zentriert, Abstand vor:
48pt / Abstand nach: 18pt

Bezeichnung: , Inhalts-
verzeichnis®

Literatur-
verzeichnis

Times New Roman, 10pt, 12pt
Zeilenabstand, linksbundig,
Abstand nach: 8pt,

hangend 3 cm

Publikationen, DIN-
Normen im Literaturver-
zeichnis




Formatvorlage

Seite A-5

Formatvorlage

Formatierung

Anmerkung

Arial, 16pt, fett, 16pt Zeilenab-

Abstand nach: 8pt

Sperrvermerk stand, zentriert, Abstand vor: Bei Bedarf Sperrvermerk
300pt / Abstand nach: 8pt
Times New Roman, 12pt, Zei-

Standard lenabstand 16pt, Blocksatz, FlieRtext

Standard nach
Aufzahlung

Times New Roman, 12pt, Zei-
lenabstand 16pt, Blocksatz,
Abstand vor: 14pt / Abstand
nach: 8pt

FlieRtext, im Anschluss
an Aufzahlungen

Standard nach
Tabelle

Times New Roman, 12pt, Zei-
lenabstand 16pt, Blocksatz,
Abstand vor: 14pt / Abstand
nach: 8pt

FlieRtext, im Anschluss
an Tabellen

Tabellentext

Arial, 10pt, Zeilenabstand 12pt,
linksblndig, Abstand vor: 6pt/
Abstand nach: 6pt

Text, der in Tabellen ein-
geflugt wird

1 Uberschrift 1

Arial, 14pt, fett, Zeilenabstand
18pt, linksbiindig, Abstand vor:
27pt / Abstand nach: 8pt, han-
gend 1,5cm

Uberschrift 1. Grades

1.1 Uberschrift 2

Arial, 13pt, fett, Zeilenabstand
16pt, linksblndig, Abstand vor:
24pt /| Abstand nach: 8pt, han-
gend 1,5cm

Uberschrift 2. Grades

1.1.1 Uberschrift 3

Arial, 12pt, fett, Zeilenabstand
16pt, linksbindig, Abstand vor:
24pt / Abstand nach: 8pt, han-
gend 1,5 cm

Uberschrift 3. Grades

1.1.1.1 Uberschrift 4

Arial, 12pt, Zeilenabstand 16pt,
linksblndig, Abstand vor: 24pt /
Abstand nach: 8pt, han-

gend 1,5 cm

Uberschrift 4. Grades

Verzeichnis 1

Arial, 12pt, fett, Zeilenabstand
16pt, linksblndig, Abstand vor:
14pt, hdngend 0,5 cm

Formatierung der 1. Ebe-
ne des Inhaltsverzeich-
nisses

(automatische Zuweisung
durch Word)

Verzeichnis 2

Arial, 12pt, Zeilenabstand 16pt,
linksblndig, Abstand vor: 3pt,
Einzug links 0,5cm, han-

gend 0,9 cm

Formatierung der 2. Ebe-
ne des Inhaltsverzeich-
nisses

(automatische Zuweisung
durch Word)
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Formatvorlage

Formatierung

Anmerkung

Verzeichnis 3

Arial, 12pt, Zeilenabstand 16pt,
linksbindig, Einzug links:
1,4 cm, hangend 1,3 cm

Formatierung der 3. Ebe-
ne des Inhaltsverzeich-
nisses

(automatische Zuweisung
durch Word)

Verzeichnis 4

Arial, 12pt, Zeilenabstand 16pt,
linksbiindig, Einzug
links: 2,7 cm, hdngend 1,9 cm

Formatierung der 4. Ebe-
ne des Inhaltsverzeich-
nisses

(automatische Zuweisung
durch Word)

Times New Roman, 12pt, kur-
siv, Zeilenabstand 16pt, Block-

sung_Uberschrift

Zitat satz, Abstand nach: 8pt, Ein- eingeflgte Zitate
zug links: 1,5 cm / Einzug
rechts: 1,5 cm
Times New Roman, 12pt, Zei- deutscher und englischer
Zusammenfas-
sung_Text lenabstand 16pt, Blocksatz, Text der Zusammenfas-
- Abstand nach 8pt sung
Zusammenfas- Arial, 12pt, fett, Zeilenabstand Uberschrift der Zusam-

16pt, Blocksatz, Abstand vor:
24 | Abstand nach: 8pt

menfassung




